EfSiINGEN
Die Gemeinde Eisingen (4.800 Einwohner) sucht zum 01.09.2026

eine/n Auszubildende/n zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Die Gemeinde Eisingen bietet dir eine vielseitige und praxisnahe Ausbildung mit Zukunft. Bei
uns lernst du, wie eine moderne Verwaltung funktioniert, bekommst friih Verantwortung
Ubertragen und leistest einen echten Beitrag fir deine Gemeinde. Wenn du eine sinnvolle
Tatigkeit suchst, gerne mit Menschen arbeitest und Lust auf einen sicheren, spannenden Beruf
hast, bist du bei uns genau richtig.

Wir bieten dir:

» eine abwechslungsreiche und qualifizierte Ausbildung in fast allen Bereichen der
Gemeindeverwaltung

+ eine faire Vergutung nach TVAGD — mit allen tariflichen Zusatzleistungen

+ einen sicheren Ausbildungsplatz mit Ubernahmegarantie fiir mindestens ein Jahr nach
erfolgreichem Abschluss — bei guter Zusammenarbeit auch langer

« ein familiares, wertschatzendes Arbeitsumfeld

* Gesundheitsangebote wie Primandis JobRad Leasing

* Unterstitzung in allen Ausbildungsphasen — von der Einarbeitung bis zur Prifung

» Einblicke in digitale Verwaltungsprozesse (E-Akte, E-Postbox, Blrgerportal)

Du bringst mit:
+ Mittlere Reife oder ein vergleichbarer/héherer Bildungsabschluss

ein freundliches, offenes Auftreten

Interesse an Verwaltung, Gesellschaft und kommunalen Aufgaben
Organisationstalent und Teamgeist, Freude an PC-Arbeit und strukturierten Ablaufen
Bereitschaft, dich mit rechtlichen Themen auseinanderzusetzen

» Zuverlassigkeit, Motivation und sorgfaltige Arbeitsweise

So |auft deine Ausbildung ab;

Du durchlaufst in drei Jahren viele Bereiche der Gemeindeverwaltung, z. B.: Burgerburo,
Ordnungsamt, Hauptamt und Personal, Kammerei, Bauamt, Offentlichkeitsarbeit, Assistenz
Burgermeister und Standesamt. Hierbei lernst du Burgerinnen und Blrger kompetent zu
beraten, Verwaltungsprozesse zu verstehen und zu verbessern, im Haushalts- und
Rechnungswesen mitzuwirken und Verwaltungsentscheidungen vorzubereiten.

Der theoretische Unterricht findet im Blockunterricht an der Berufsschule in Karlsruhe statt.
Zum Abschluss besuchst du einen mehrmonatigen Vorbereitungslehrgang in Karlsruhe an der
Verwaltungsschule, der dich optimal auf deine Abschlussprifung vorbereitet.

Deine Bewerbung:

Bitte sende deine vollstandigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 31.
Dezember 2025 an bewerbung@eisingen-enzkreis.de . Du hast Rickfragen? Dann wende dich

gerne an unser Hauptamt unter der 07232/3811-20.
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